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中国矿业大学徐海学院教师授课教案基本规范

教案是教师根据课程教学大纲所设计的授课方案，是教师进行课堂教学的基本依据及重要保证。为进一步规范教师的授课行为，提高课堂教学效果，根据《中国矿业大学徐海学院教师教学教案评审指标体系》，特制订本规范。

第1条 教师授课前应当制定课程教学方案（以下简称教案）。

第2条 教案应当符合课程教学大纲要求的深度、广度和进度。

第3条 教案内容应当丰富、充实，引用的概念、原理正确，逻辑性强，并能反映本学科

的新成果、新动态、新进展。

第4条 教案结构应当设计合理，环节完整，一般应包括以下内容：

（1） 教学目的及要求

（2） 教学重点及难点

（3） 授课方式及手段

（4） 学时分配

（5） 教学内容（含板书设计）

（6） 教学过程及设计

（7） 课后作业及思考题目

（8） 参考书目

第5条 使用多媒体教学的课程应当编写多媒体教学课件脚本和电子教案，并有实用的多

媒体教学课件。

第6条 教案应当体现教师的教学理念及教学改革的基本思路，注重对学生综合能力和素

质的训练与培养。

第7条 教案应当根据课程的性质、内容及特点，并结合教师的教学实践与经验，体现出

自身的教学风格与个性。

第8条 教案编写应当规范、整齐、明了，具体格式见附录。

第9条 本规范自颁布之日起执行。

