徐海学院大学路校区访客审批流程
1、 微信搜索“中国矿业大学徐海学院”公众号，并关注公众号；
2、 公众号右下角导航栏点击“服务徐海—访客审批”，被访人或者部门领导角色用户首次访问需要先进行绑卡操作，根据提示输入“姓名”、“学工号”、“密码”，初始密码是123456，使用初始密码进入后需要修改密码后再重新登录，即可进入访客审批界面；
3、 待审核的数据通过微信公众号发送消息通知给被访人或者部门领导角色用户。
4、 被访人或部门领导角色用户在访客审批界面下可看到某条申请的来访人、来访事由和访问开始时间和结束时间等信息，可根据实际情况进行审批，点击“通过”或“不通过”。
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